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УКРАЇНА
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 

МЕЛІТОПОЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
Запорізької області
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

міського голови
04.01.2018
                                                                                   № 2-р
Про затвердження інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг, які надаються відділом державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області через Центр надання адміністративних послуг м. Мелітополя 

Керуючись законами України „Про місцеве самоврядування в Україні“, „Про адміністративні послуги“, постановою Кабінету Міністрів України від 30.01.2013 № 44 „Про затвердження вимог до підготовки технологічної картки адміністративної послуги“: 
1. Затвердити перелік інформаційних карток адміністративної послуги (додаток 1).

1.1. Затвердити інформаційні картки адміністративних послуг, які надаються відділом державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області через Центр надання адміністративних послуг м. Мелітополя, (продовження додатка 1).
2. Затвердити перелік технологічних карток адміністративної послуги (додаток 2).

2.1. Затвердити технологічні картки адміністративних послуг, які надаються відділом державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області через Центр надання адміністративних послуг м. Мелітополя, (продовження додатка 2).
3. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.
Мелітопольський міський голова                                                        С.А. Мінько
Перший заступник міського голови з питань 
діяльності виконавчих органів ради 




         І.В. Рудакова

Додаток 1

до розпорядження 
міського голови 

04.01.2018 № 2-р
Перелік інформаційних карток

адміністративної послуги
1. Реєстрація повідомлення про початок виконання підготовчих робіт / про зміну даних у повідомлені про початок виконання підготовчих робіт.

2. Реєстрація повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта / про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта.

3. Реєстрація повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1) / про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1).
4. Реєстрація повідомлення про зміну даних у зареєстрованій декларації про початок виконання підготовчих/будівельних робіт.
5. Видача дозволу на виконання будівельних робіт.
6. Реєстрація декларації про готовність до експлуатації об’єкта, будівництво якого здійснено на підставі будівельного паспорта.
7. Реєстрація декларації про готовність до експлуатації об’єкта, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1).
8. Реєстрація декларації про готовність до експлуатації самочинно збудованого об’єкта, на яке визнано право власності за рішенням суду.
9. Видача сертифіката про відповідальність закінченого будівництвом об’єкта проектній документації та підтверджує його готовність до експлуатації.
Керуючий справами виконкому                                                           О.В. Дубініна

Коротков О.С.
Продовження додатка 1
інформаційнА картка адміністративної послуги

Реєстрація повідомлення про початок виконання підготовчих робіт / 
про зміну даних у повідомленні про початок виконання підготовчих робіт 

(назва адміністративної послуги)

Відділ державного архітектурно-будівельного контролю

виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 

м. Мелітополя.

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	72312, Запорізька обл., м. Мелітополь, 
вул. Чернишевського, 26.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	щоденно, крім суботи та неділі, без обідньої перерви:
- понеділок, середа – 08.00 – 17.00,
прийом громадян – 08.00 – 15.00.
- вівторок, четвер – 08.00 – 20.00,
прийом громадян – 08.00 – 20.00.
- п’ятниця – 08.00 – 15.45,
прийом громадян – 08.00 – 15.00.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайту центру надання адміністративної послуги
	Телефони: начальника центру: 42-42-12;
                    адміністраторів центру: 44-45-44; 44-06-36;

E-mail: mltcnap@gmail.com;

http://www.mlt.gov.ua, cnap.mlt.gov.ua. 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	ст. 35 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності», Закон України «Про звернення громадян».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	постанова Кабінету Міністрів України № 466 від 13.04.2011 «Деякі питання виконання підготовчих і будівельних робіт».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	–

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади
	–

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	подання для реєстрації повідомлення про початок виконання підготовчих робіт / про зміну даних у повідомленні про початок виконання підготовчих робіт.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	два примірника повідомлення про початок виконання підготовчих робіт / про зміну даних у повідомленні про початок виконання підготовчих робіт згідно з додатком 1 постанови Кабінету Міністрів України № 466 від 13.04.2011 «Деякі питання виконання підготовчих і будівельних робіт».

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	- особисто (при собі мати паспорт);
- уповноваженою особою (при собі мати відповідні документи);
- поштою рекомендованим листом, з описом вкладення.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно.

	11.1
	Нормативно-правові акти, на 
підставі яких стягується плата
	–

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за адміністративну послугу
	–

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	–

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	у термін не більше одного місяця від дня надходження повідомлення про початок виконання підготовчих робіт / про зміну даних у повідомленні про початок виконання підготовчих робіт, щодо тих, які потребують додаткового вивчення, - невідкладно, але не пізніше п'ятнадцяти днів від дня отримання.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- неподання документів, необхідних для прийняття рішення про видачу такого повідомлення;

- невідповідність поданих документів вимогам законодавства;

- виявлення недостовірних відомостей у поданих документах.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	видається замовнику (уповноваженій ним особі) зареєстроване повідомлення про зміну даних у зареєстрованій декларації про початок виконання підготовчих/будівельних робіт, в одному примірнику, яке має зберігатися протягом всього періоду будівельних робіт до введення об’єкта в експлуатацію.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	через центр надання адміністративних послуг:
-   особисто (при собі мати паспорт);
- уповноваженою особою (при собі мати відповідні документи);
- поштою рекомендованим листом з повідомленням. Інформація розміщується на офіційному сайті Держархбудінспекції України у єдиному реєстрі документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.


Начальник відділу                                                                                                                              С.О. Коротков

Продовження додатка 1

інформаційнА картка адміністративної послуги
Реєстрація повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта/про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта
(назва адміністративної послуги)
Відділ державного архітектурно-будівельного контролю
виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 
м. Мелітополя.

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	72312, Запорізька обл., м. Мелітополь, 
вул. Чернишевського, 26.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	щоденно, крім суботи та неділі, без обідньої перерви:
- понеділок, середа – 08.00 – 17.00,
прийом громадян – 08.00 – 15.00.
- вівторок, четвер – 08.00 – 20.00,
прийом громадян – 08.00 – 20.00.
- п’ятниця – 08.00 – 15.45,
прийом громадян – 08.00 – 15.00.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайту центру надання адміністративної послуги
	Телефони: начальника центру: 42-42-12;
                    адміністраторів центру: 44-45-44; 44-06-36;

E-mail: mltcnap@gmail.com;

http://www.mlt.gov.ua, cnap.mlt.gov.ua.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	ст. 36 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності», Закон України «Про звернення громадян».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	постанова Кабінету Міністрів України № 466 від 13.04.2011 «Деякі питання виконання підготовчих і будівельних робіт».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	–

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади
	–

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	подання для реєстрації повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта/про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	два примірника повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта/про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта згідно з додатком 2 постанови Кабінету Міністрів України № 466 від 13.04.2011 «Деякі питання виконання підготовчих і будівельних робіт».

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	– особисто (при собі мати паспорт);
– уповноваженою особою (при собі мати відповідні документи);
– поштою рекомендованим листом, з описом вкладення.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно.

	11.1
	Нормативно-правові акти, 
на підставі яких стягується плата
	–

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за адміністративну послугу
	–

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	–

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	у термін не більше одного місяця від дня надходження повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта/про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта, щодо тих повідомлень, які потребують додаткового вивчення, - невідкладно, але не пізніше п'ятнадцяти днів від дня отримання.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	– невідповідність поданих документів вимогам законодавства;

– виявлення недостовірних відомостей у поданих документах.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	видається замовнику (уповноваженій ним особі) зареєстроване повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта/про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта,  в одному примірнику, яке має зберігатися протягом всього періоду будівельних робіт до введення об’єкта в експлуатацію.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	через центр надання адміністративних послуг:
– особисто (при собі мати паспорт);
– уповноваженою особою (при собі мати відповідні документи);
– поштою рекомендованим листом з повідомленням.
Інформація розміщується на офіційному сайті Держархбудінспекції України у єдиному реєстрі документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.


Начальник відділу                                                                                                                                         О.С. Коротков
Продовження додатка 1
інформаційнА картка адміністративної послуги
Реєстрація повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1) / про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1)
(назва адміністративної послуги)
Відділ державного архітектурно-будівельного контролю
виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 
м. Мелітополя.

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	72312, Запорізька обл., м. Мелітополь, 
вул. Чернишевського, 26.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	щоденно, крім суботи та неділі, без обідньої перерви:
- понеділок, середа – 08.00 – 17.00,
прийом громадян – 08.00 – 15.00.
- вівторок, четвер – 08.00 – 20.00,
прийом громадян – 08.00 – 20.00.
- п’ятниця – 08.00 – 15.45,
прийом громадян – 08.00 – 15.00.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайту центру надання адміністративної послуги
	Телефони: начальника центру: 42-42-12;
                    адміністраторів центру: 44-45-44; 44-06-36;

E-mail: mltcnap@gmail.com;

http://www.mlt.gov.ua, cnap.mlt.gov.ua.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	ст. 36 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності», Закон України «Про звернення громадян».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	постанова Кабінету Міністрів України № 466 від 13.04.2011 «Деякі питання виконання підготовчих і будівельних робіт».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	–

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади
	–

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	подання для реєстрації повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1) / про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1).

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	два примірника повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1) / про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1) згідно з додатком 21 постанови Кабінету Міністрів України № 466 від 13.04.2011 «Деякі питання виконання підготовчих і будівельних робіт».

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	– особисто (при собі мати паспорт);
– уповноваженою особою (при собі мати відповідні документи);
– поштою рекомендованим листом, з описом вкладення.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно.

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	–

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за адміністративну послугу
	–

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	–

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	у термін не більше одного місяця від дня надходження повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1) / про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1), щодо тих повідомлень, які потребують додаткового вивчення, - невідкладно, але не пізніше п'ятнадцяти днів від дня отримання.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- невідповідність поданих документів вимогам законодавства;

- виявлення недостовірних відомостей у поданих документах.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	видається замовнику (уповноваженій ним особі) зареєстроване повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1) / про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1), в одному примірнику, яке має зберігатися протягом всього періоду будівельних робіт до введення об’єкта в експлуатацію.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	через центр надання адміністративних послуг:
- особисто (при собі мати паспорт);
- уповноваженою особою (при собі мати відповідні документи);
- поштою рекомендованим листом з повідомленням.

 Інформація розміщується на офіційному сайті Держархбудінспекції України у єдиному реєстрі документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.


Начальник відділу                                                                                                                                         О.С. Коротков
Продовження додатка 1
інформаційнА картка адміністративної послуги
Реєстрація повідомлення про зміну даних у зареєстрованій декларації про початок виконання підготовчих/будівельних робіт
(назва адміністративної послуги)
Відділ державного архітектурно-будівельного контролю
виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 
м. Мелітополя.

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	72312, Запорізька обл., м. Мелітополь, 
вул. Чернишевського, 26.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	щоденно, крім суботи та неділі, без обідньої перерви:
- понеділок, середа – 08.00 – 17.00,
прийом громадян – 08.00 – 15.00.
- вівторок, четвер – 08.00 – 20.00,
прийом громадян – 08.00 – 20.00.
- п’ятниця – 08.00 – 15.45,
прийом громадян – 08.00 – 15.00.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайту центру надання адміністративної послуги
	Телефони: начальника центру: 42-42-12;
                    адміністраторів центру: 44-45-44; 44-06-36;

E-mail: mltcnap@gmail.com;

http://www.mlt.gov.ua, cnap.mlt.gov.ua.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	ст. ст. 35, 36 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності», Закон України «Про звернення громадян».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	постанова Кабінету Міністрів України № 466 від 13.04.2011 «Деякі питання виконання підготовчих і будівельних робіт».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	–

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади
	–

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	подання для реєстрації повідомлення про зміну даних у зареєстрованій декларації про початок виконання підготовчих/будівельних робіт.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	два примірника повідомлення про зміну даних у зареєстрованій декларації про початок виконання підготовчих/будівельних робіт згідно з додатком 31 (яке є невід’ємною частиною зареєстрованої декларації) постанови Кабінету Міністрів України № 466 від 13.04.2011 «Деякі питання виконання підготовчих і будівельних робіт».

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	– особисто (при собі мати паспорт);
– уповноваженою особою (при собі мати відповідні документи);
– поштою рекомендованим листом, з описом вкладення. 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно.

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	–

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за адміністративну послугу
	–

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	–

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	у термін не більше одного місяця від дня надходження повідомлення про зміну даних у зареєстрованій декларації про початок виконання підготовчих/будівельних робіт, щодо тих повідомлень, які потребують додаткового вивчення, - невідкладно, але не пізніше п'ятнадцяти днів від дня отримання.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	  – невідповідність поданих документів вимогам законодавства;

  – виявлення недостовірних відомостей у поданих документах.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	видається замовнику (уповноваженій ним особі) зареєстроване повідомлення про зміну даних у зареєстрованій декларації про початок виконання підготовчих/будівельних робіт, в одному примірнику, яке має зберігатися протягом всього періоду будівельних робіт до введення об’єкта в експлуатацію.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	через центр надання адміністративних послуг:
– особисто (при собі мати паспорт);
– уповноваженою особою (при собі мати відповідні документи);
– поштою рекомендованим листом з повідомленням.

 Інформація розміщується на офіційному сайті Держархбудінспекції України у єдиному реєстрі документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.


Начальник відділу                                                                                                                                         С.О. Коротков

Продовження додатка 1
інформаційнА картка адміністративної послуги
Видача дозволу на виконання будівельних робіт
(назва адміністративної послуги)
Відділ державного архітектурно-будівельного контролю
виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 
м. Мелітополя.

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	72312, Запорізька обл., м. Мелітополь, 
вул. Чернишевського, 26.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	щоденно, крім суботи та неділі, без обідньої перерви:
- понеділок, середа – 08.00 – 17.00,
прийом громадян – 08.00 – 15.00.
- вівторок, четвер – 08.00 – 20.00,
прийом громадян – 08.00 – 20.00.
- п’ятниця – 08.00 – 15.45,
прийом громадян – 08.00 – 15.00.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайту центру надання адміністративної послуги
	Телефони: начальника центру: 42-42-12;
                    адміністраторів центру: 44-45-44; 44-06-36;

E-mail: mltcnap@gmail.com;

http://www.mlt.gov.ua, cnap.mlt.gov.ua.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	ст. 37 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	постанова Кабінету Міністрів України № 466 від 13.04.2011 «Деякі питання виконання підготовчих і будівельних робіт».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	подання для видачі дозволу на виконання будівельних робіт.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	заява про отримання дозволу на виконання будівельних робіт, згідно з додатком 10 постанови Кабінету Міністрів України       №466 від 13.04.2011 «Деякі питання виконання підготовчих і будівельних робіт» з відповідним пакетом документів до нього, а саме:

- копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію;

- копія розпорядчого документа щодо комплексної реконструкції кварталів (мікрорайонів) застарілого житлового фонду у разі здійснення комплексної реконструкції кварталів (мікрорайонів) застарілого житлового фонду на замовлення органів державної влади чи органів місцевого самоврядування на відповідних землях державної чи комунальної власності (замість копії документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою);

- проектна документація на будівництво, розроблена та затверджена в установленому законодавством порядку;

- копія документа, що посвідчує право власності на будинок чи споруду, або згода його власника, засвідчена у встановленому законодавством порядку, на проведення будівельних робіт у разі здійснення реконструкції, реставрації чи капітального ремонту;

- копії документів про призначення осіб, відповідальних за виконання будівельних робіт, та осіб, які здійснюють авторський і технічний нагляд;

- інформація про ліцензію, що дає право на виконання будівельних робіт, та кваліфікаційні сертифікати.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	- особисто (при собі мати паспорт);
- уповноваженою особою (при собі мати відповідні документи);
- поштою рекомендованим листом, з описом вкладення.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно.

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	–

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за адміністративну послугу
	–

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	–

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом десяти робочих днів з дня надходження заяви про отримання дозволу на виконання будівельних робіт.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	– встановлення під час перевірки порушень вимог містобудівної документації, містобудівних умов та обмежень, невідповідності об’єкта будівництва проектній документації на будівництво такого об’єкта, вимогам будівельних норм, стандартів і правил, порушень містобудівного законодавства у разі невиконання вимог приписів посадових осіб органів державного архітектурно-будівельного контролю;

– систематичного (два і більше разів підряд) перешкоджання проведенню перевірки посадовими особами органу державного архітектурно-будівельного контролю;

– неподання документів, необхідних для прийняття рішення про видачу такого дозволу;

– невідповідність поданих документів вимогам законодавства;

– виявлення недостовірних відомостей у поданих документах.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	видається замовнику (уповноваженій ним особі) зареєстрований дозвіл на виконання будівельних робіт, в одному примірнику, який має зберігатися протягом всього періоду будівельних робіт до введення об’єкта в експлуатацію.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	через центр надання адміністративних послуг:
– особисто (при собі мати паспорт);
– уповноваженою особою (при собі мати відповідні документи);
– поштою рекомендованим листом з повідомленням.
Інформація розміщується на офіційному сайті Держархбудінспекції України у єдиному реєстрі документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.


Начальник відділу                                                                                                                                         С.О. Коротков
Продовження додатка 1
інформаційнА картка адміністративної послуги
Реєстрація декларації про готовність до експлуатації об'єкта,   

будівництво якого здійснено на підставі будівельного паспорта

(назва адміністративної послуги)
Відділ державного архітектурно-будівельного контролю
виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 
м. Мелітополя.

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	72312, Запорізька обл., м. Мелітополь, 
вул. Чернишевського, 26.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	щоденно, крім суботи та неділі, без обідньої перерви:
- понеділок, середа – 08.00 – 17.00,
прийом громадян – 08.00 – 15.00.
- вівторок, четвер – 08.00 – 20.00,
прийом громадян – 08.00 – 20.00.
- п’ятниця – 08.00 – 15.45,
прийом громадян – 08.00 – 15.00.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайту центру надання адміністративної послуги
	Телефони: начальника центру: 42-42-12;
                    адміністраторів центру: 44-45-44; 44-06-36;

E-mail: mltcnap@gmail.com;

http://www.mlt.gov.ua, cnap.mlt.gov.ua.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	ст. 39  Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	постанова Кабінету Міністрів України № 461 від 13.04.2011 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	–

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади
	–

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	подання для видачі декларації про готовність до експлуатації об'єкта, будівництво якого здійснено на підставі будівельного паспорта.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	два примірника декларації про готовність до експлуатації об'єкта, будівництво якого здійснено на підставі будівельного паспорта згідно з додатком 2 постанови Кабінету Міністрів України № 461 від 13.04.2011 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів».

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	– особисто (при собі мати паспорт);
– уповноваженою особою (при собі мати відповідні документи);
– поштою рекомендованим листом, з описом вкладення.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно.

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	–

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за адміністративну послугу
	–

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	–

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом десяти робочих днів з дня надходження декларації про готовність до експлуатації об'єкта, будівництво якого здійснено на підставі будівельного паспорта.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	порушення установлених вимог, виявлення неповноти даних та недостовірних відомостей у поданій декларації про готовність до експлуатації об'єкта, будівництво якого здійснено на підставі будівельного паспорта.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	видається замовнику (уповноваженій ним особі) зареєстрована декларація про готовність до експлуатації об'єкта, будівництво якого здійснено на підставі будівельного паспорта, в одному примірнику, яка має зберігатися протягом всього періоду експлуатації об’єкта.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	через центр надання адміністративних послуг:
– особисто (при собі мати паспорт);
– уповноваженою особою (при собі мати відповідні документи);
– поштою рекомендованим листом з повідомленням.
Інформація розміщується на офіційному сайті Держархбудінспекції України у єдиному реєстрі документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.


Начальник відділу                                                                                                                            С.О. Коротков

Продовження додатка 1
інформаційнА картка адміністративної послуги
Реєстрація декларації про готовність до експлуатації об’єкта, що за класом 
наслідків (відповідальності) належить до об’єктів з незначними наслідками (СС1)
(назва адміністративної послуги)
Відділ державного архітектурно-будівельного контролю
виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 
м. Мелітополя.

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	72312, Запорізька обл., м. Мелітополь, 
вул. Чернишевського, 26.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	щоденно, крім суботи та неділі, без обідньої перерви:
- понеділок, середа – 08.00 – 17.00,
прийом громадян – 08.00 – 15.00.
- вівторок, четвер – 08.00 – 20.00,
прийом громадян – 08.00 – 20.00.
- п’ятниця – 08.00 – 15.45,
прийом громадян – 08.00 – 15.00.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайту центру надання адміністративної послуги
	Телефони: начальника центру: 42-42-12;
                    адміністраторів центру: 44-45-44; 44-06-36;

E-mail: mltcnap@gmail.com;

http://www.mlt.gov.ua, cnap.mlt.gov.ua.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	ст. 39 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	постанова Кабінету Міністрів України № 461 від 13.04.2011 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	–

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади
	–

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	подання для видачі декларації про готовність до експлуатації об’єкта, що за класом наслідків (відповідальності) належить до об’єктів з незначними наслідками (СС1).

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	два примірника декларації про готовність до експлуатації об’єкта, що за класом наслідків (відповідальності) належить до об’єктів з незначними наслідками (СС1) згідно з додатком 3 постанови Кабінету Міністрів України № 461 від 13.04.2011 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів».

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	– особисто (при собі мати паспорт);
– уповноваженою особою (при собі мати відповідні документи);
– поштою рекомендованим листом, з описом вкладення.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно.

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	–

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за адміністративну послугу
	–

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	–

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом десяти робочих днів з дати надходження декларації про готовність до експлуатації об’єкта, що за класом наслідків (відповідальності) належить до об’єктів з незначними наслідками (СС1).

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	порушення установлених вимог, виявлення неповноти даних та недостовірних відомостей у поданій декларації про готовність до експлуатації об’єкта, що за класом наслідків (відповідальності) належить до об’єктів з незначними наслідками (СС1).

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	видається замовнику (уповноваженій ним особі) зареєстрована декларація про готовність до експлуатації об’єкта, що за класом наслідків (відповідальності) належить до об’єктів з незначними наслідками (СС1), в одному примірнику, яка має зберігатися протягом всього періоду експлуатації об’єкта.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	через центр надання адміністративних послуг:
– особисто (при собі мати паспорт);
– уповноваженою особою (при собі мати відповідні документи);
– поштою рекомендованим листом з повідомленням.

 Інформація розміщується на офіційному сайті Держархбудінспекції України у єдиному реєстрі документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.


Начальник відділу                                                                                                                                         О.С. Коротков
Продовження додатка 1
інформаційнА картка адміністративної послуги
Реєстрація декларації  про готовність до експлуатації самочинно збудованого об’єкта, 
на яке визнано право власності за рішенням суду
(назва адміністративної послуги)
Відділ державного архітектурно-будівельного контролю
виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 
м. Мелітополя.

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	72312, Запорізька обл., м. Мелітополь, 
вул. Чернишевського, 26.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	щоденно, крім суботи та неділі, без обідньої перерви:
- понеділок, середа – 08.00 – 17.00,
прийом громадян – 08.00 – 15.00.
- вівторок, четвер – 08.00 – 20.00,
прийом громадян – 08.00 – 20.00.
- п’ятниця – 08.00 – 15.45,
прийом громадян – 08.00 – 15.00.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайту центру надання адміністративної послуги
	Телефони: начальника центру: 42-42-12;
                    адміністраторів центру: 44-45-44; 44-06-36;

E-mail: mltcnap@gmail.com;

http://www.mlt.gov.ua, cnap.mlt.gov.ua.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	постанова Кабінету Міністрів України № 461 від 13.04.2011 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	–

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади
	–

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	подання декларації про готовність до експлуатації самочинно збудованого об’єкта, на яке визнано право власності за рішенням суду

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	два примірника декларації про готовність до експлуатації самочинно збудованого об’єкта, на яке визнано право власності за рішенням суду згідно з додатком 5 постанови Кабінету Міністрів України № 461 від 13.04.2011 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів».

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	– особисто (при собі мати паспорт);
– уповноваженою особою (при собі мати відповідні документи);
– поштою рекомендованим листом, з описом вкладення.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно.

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	–

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за адміністративну послугу
	–

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	–

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом десяти робочих днів з дня надходження декларації про готовність до експлуатації самочинно збудованого об’єкта, на яке визнано право власності за рішенням суду

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	 порушення установлених вимог, виявлення неповноти даних та недостовірних відомостей у поданій декларації про готовність до експлуатації самочинно збудованого об’єкта, на яке визнано право власності за рішенням суду.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	видається замовнику (уповноваженій ним особі) зареєстрована декларація про готовність до експлуатації самочинно збудованого об’єкта, на яке визнано право власності за рішенням суду, в одному примірнику, яка має зберігатися протягом всього періоду експлуатації об’єкта.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	через центр надання адміністративних послуг:
– особисто (при собі мати паспорт);
– уповноваженою особою (при собі мати відповідні документи);
– поштою рекомендованим листом з повідомленням.

 Інформація розміщується на офіційному сайті Держархбудінспекції України у єдиному реєстрі документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.


Начальник відділу                                                                                                                                         О.С. Коротков
Продовження додатка 1
інформаційнА картка адміністративної послуги
Видача сертифіката про відповідність закінченого будівництвом об’єкта 
проектній документації, який підтверджує його готовність до експлуатації
(назва адміністративної послуги)
Відділ державного архітектурно-будівельного контролю
виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 
м. Мелітополя.

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	72312, Запорізька обл., м. Мелітополь, 
вул. Чернишевського, 26.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	щоденно, крім суботи та неділі, без обідньої перерви:
- понеділок, середа – 08.00 – 17.00,
прийом громадян – 08.00 – 15.00.
- вівторок, четвер – 08.00 – 20.00,
прийом громадян – 08.00 – 20.00.
- п’ятниця – 08.00 – 15.45,
прийом громадян – 08.00 – 15.00.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайту центру надання адміністративної послуги
	Телефони: начальника центру: 42-42-12;
                    адміністраторів центру: 44-45-44; 44-06-36;

E-mail: mltcnap@gmail.com;

http://www.mlt.gov.ua, cnap.mlt.gov.ua.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	ст. 39 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності», Закон України "Про комерційний облік теплової енергії та водопостачання".

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	постанова Кабінету Міністрів України № 461 від 13.04.2011 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів»:

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	–

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади
	–

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	подання для видачі сертифіката про відповідність закінченого будівництвом об’єкта проектній документації, який підтверджує його готовність до експлуатації.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	заява про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта та видачу сертифіката згідно з додатком 8, до якої додається акт готовності об’єкта до експлуатації згідно з додатком 9 постанови Кабінету Міністрів України № 461 від 13.04.2011 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів».

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	– особисто (при собі мати паспорт);
– уповноваженою особою (при собі мати відповідні документи);
– поштою рекомендованим листом, з описом вкладення.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	оплачується.

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	постанова Кабінету Міністрів України № 461 від 13.04.2011 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів» :

- порядок внесення плати за видачу сертифіката, який видається у разі прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об'єкта, та її розмір.

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за адміністративну послугу
	згідно порядку внесення плати за видачу сертифіката, який видається у разі прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об'єкта, та її розмір, замовник зобов'язаний внести в повному обсязі плату за видачу сертифіката після прийняття рішення про його видачу. Розмір плати за видачу сертифіката становить для закінчених будівництвом об’єктів із середніми (СС2) наслідками - 4,6 прожиткового мінімуму для працездатних осіб. Плата за видачу сертифіката вноситься замовником шляхом перерахування коштів через банки чи відділення поштового зв'язку. Підтвердженням внесення плати за видачу сертифіката є платіжне доручення з позначкою про дату проведення платежу або касовий документ банка чи відділення поштового зв'язку, що прийняли платіж.

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	одержувач: Мелітопольське УК/Мелітополь; 
назва платежу: плата за ліцензії на певні види господарської діяльності та сертифікати, що видаються Радою міністрів Автономної Республіки Крим, виконавчими органами місцевих рад і місцевими органами виконавчої влади;

- код за ЄДРПОУ – 37968956;

- банк одержувача – ГУДКСУ у Запорізькій області;

- МФО – 813015;

- код платежу: 22010200;

- р/р: 31416511700013.

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом десяти робочих днів з дати реєстрації заяви про видачу сертифіката.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	– неподання документів, необхідних для прийняття рішення про видачу сертифіката;

– виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;

– невідповідність об’єкта проектній документації на будівництво такого об’єкта та/або вимогам будівельних норм, державних стандартів і правил;

– невиконання вимог, передбачених Законом України "Про комерційний облік теплової енергії та водопостачання", щодо оснащення будівлі вузлами обліку відповідних комунальних послуг.

Відмова у видачі сертифіката надається замовникові у строк, передбачений для його видачі.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	видається замовнику (уповноваженій ним особі) сертифікат, в одному примірнику, з копією акта готовності об’єкта до експлуатації, які мають зберігатися протягом всього періоду експлуатації об’єкта.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	через центр надання адміністративних послуг:
– особисто (при собі мати паспорт);
– уповноваженою особою (при собі мати відповідні документи);
– поштою рекомендованим листом з повідомленням. Інформація розміщується на офіційному сайті Держархбудінспекції України у єдиному реєстрі документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.


Начальник відділу                                                                                                                                        О.С. Коротков
Додаток 2
до розпорядження 

міського голови 
04.01.2018 № 2-р
Перелік технологічних карток

адміністративної послуги

1. Реєстрація повідомлення про початок виконання підготовчих робіт / про зміну даних у повідомлені про початок виконання підготовчих робіт.

2. Реєстрація повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта / про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта.

3. Реєстрація повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1) / про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1).

4. Реєстрація повідомлення про зміну даних у зареєстрованій декларації про початок виконання підготовчих/будівельних робіт.

5. Видача дозволу на виконання будівельних робіт.

6. Реєстрація декларації про готовність до експлуатації об’єкта, будівництво якого здійснено на підставі будівельного паспорта.

7. Реєстрація декларації про готовність до експлуатації об’єкта, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1).

8. Реєстрація декларації про готовність до експлуатації самочинно збудованого об’єкта, на яке визнано право власності за рішенням суду.

9. Видача сертифіката про відповідальність закінченого будівництвом об’єкта проектній документації та підтверджує його готовність до експлуатації.

Керуючий справами виконкому                                                           О.В. Дубініна

Коротков О.С. 
Продовження додатка 2
ТЕХНОЛОГІЧНА картка адміністративної послуги

Реєстрація повідомлення про початок виконання підготовчих робіт / 
про зміну даних у повідомленні про початок виконання підготовчих робіт 

(назва адміністративної послуги)

Відділ державного архітектурно-будівельного контролю

виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
	Етапи опрацювання
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділи, відповідальні за етапи (дію рішення)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом та перевірка повноти пакету наданих суб’єктами звернення
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг 

м. Мелітополя.
	Центр надання адміністративних послуг

м. Мелітополя.
	Протягом одного робочого дня

	2.
	Реєстрація документів, поданих суб’єктами звернення
	
	
	

	3.
	Передача прийнятого пакету документів до відділу державного архітектурно-будівельного контролю
	
	
	

	4.
	Перевірка дозвільної документації чинному законодавству України
	Відповідальна особа відділу державного архітектурно-будівельного контролю
	Відділ державного архітектурно-будівельного контролю
	У термін не більше одного місяця від дня надходження повідомлення про початок виконання підготовчих робіт / про зміну даних у повідомленні про початок виконання підготовчих робіт, щодо тих, які потребують додаткового вивчення, - невідкладно, але не пізніше п'ятнадцяти днів від дня отримання.

	5.
	Внесення даних до єдиного реєстру документів
	
	
	

	6.
	Передача інформації про реєстрацію дозвільної документації до Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг 

м. Мелітополя.
	Центр надання адміністративних послуг

м. Мелітополя.
	Протягом одного робочого дня

	7.
	У разі відмови – надання аргументованої відповіді на ім’я заявника
	
	
	

	8.
	Повідомлення суб’єкта звернення про факт реєстрації повідомлення
	
	
	


Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – у термін не більше одного місяця від дня надходження повідомлення про початок виконання підготовчих робіт / про зміну даних у повідомленні про початок виконання підготовчих робіт, щодо тих, які потребують додаткового вивчення, - невідкладно, але не пізніше п'ятнадцяти днів від дня отримання.
Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги – дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до Закону надавати адміністративну послугу, можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому Законом України «Про адміністративні послуги».
Начальник відділу                                                                                                                 С.О. Коротков

 Продовження додатка 2
ТЕХНОЛОГІЧНА картка адміністративної послуги
Реєстрація повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта/про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта 

(назва адміністративної послуги)

Відділ державного архітектурно-будівельного контролю

виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
	Етапи опрацювання
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділи, відповідальні за етапи (дію рішення)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом та перевірка повноти пакету наданих суб’єктами звернення
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг 

м. Мелітополя.
	Центр надання адміністративних послуг

м. Мелітополя.
	Протягом одного робочого дня

	2.
	Реєстрація документів, поданих суб’єктами звернення
	
	
	

	3.
	Передача прийнятого пакету документів до відділу державного архітектурно-будівельного контролю
	
	
	

	4.
	Перевірка дозвільної документації чинному законодавству України
	Відповідальна особа відділу державного архітектурно-будівельного контролю
	Відділ державного архітектурно-будівельного контролю
	У термін не більше одного місяця від дня надходження повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта/про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта, щодо тих повідомлень, які потребують додаткового вивчення, - невідкладно, але не пізніше п'ятнадцяти днів від дня отримання.

	5.
	Внесення даних до єдиного реєстру документів
	
	
	

	6.
	Передача інформації про реєстрацію дозвільної документації до Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг 

м. Мелітополя.
	Центр надання адміністративних послуг

м. Мелітополя.
	Протягом одного робочого дня

	7.
	У разі відмови – надання аргументованої відповіді на ім’я заявника
	
	
	

	8.
	Повідомлення суб’єкта звернення про факт реєстрації повідомлення
	
	
	


Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – у термін не більше одного місяця від дня надходження повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта/про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта, щодо тих повідомлень, які потребують додаткового вивчення, - невідкладно, але не пізніше п'ятнадцяти днів від дня отримання.
Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги – дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до Закону надавати адміністративну послугу, можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому Законом України «Про адміністративні послуги».
Начальник відділу                                                                                                                 С.О. Коротков

Продовження додатка 2
ТЕХНОЛОГІЧНА картка адміністративної послуги
Реєстрація повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1) / про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1) 

(назва адміністративної послуги)

Відділ державного архітектурно-будівельного контролю

виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
	Етапи опрацювання
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділи, відповідальні за етапи (дію рішення)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом та перевірка повноти пакету наданих суб’єктами звернення
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг 

м. Мелітополя.
	Центр надання адміністративних послуг

м. Мелітополя.
	Протягом одного робочого дня

	2.
	Реєстрація документів, поданих суб’єктами звернення
	
	
	

	3.
	Передача прийнятого пакету документів до відділу ДАБК 
	
	
	

	4.
	Перевірка дозвільної документації чинному законодавству України
	Відповідальна особа відділу ДАБК
	Відділ ДАБК
	У термін не більше одного місяця від дня надходження повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1) / про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1), щодо тих повідомлень, які потребують додаткового вивчення, - невідкладно, але не пізніше п'ятнадцяти днів від дня отримання.

	5.
	Внесення даних до єдиного реєстру документів
	
	
	

	6.
	Передача інформації про реєстрацію дозвільної документації до Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг 

м. Мелітополя.
	Центр надання адміністративних послуг

м. Мелітополя.
	Протягом одного робочого дня

	7.
	У разі відмови – надання аргументованої відповіді на ім’я заявника
	
	
	

	8.
	Повідомлення суб’єкта звернення про факт реєстрації повідомлення
	
	
	


Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – у термін не більше одного місяця від дня надходження повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1) / про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1), щодо тих повідомлень, які потребують додаткового вивчення, - невідкладно, але не пізніше п'ятнадцяти днів від дня отримання.
Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги – дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до Закону надавати адміністративну послугу, можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому Законом України «Про адміністративні послуги».
Начальник відділу                                                                                                                 С.О. Коротков

Продовження додатка 2
ТЕХНОЛОГІЧНА картка адміністративної послуги
Реєстрація повідомлення про зміну даних у зареєстрованій декларації про початок виконання підготовчих/будівельних робіт 

(назва адміністративної послуги)

Відділ державного архітектурно-будівельного контролю

виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
	Етапи опрацювання
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділи, відповідальні за етапи (дію рішення)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом та перевірка повноти пакету наданих суб’єктами звернення
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг 

м. Мелітополя.
	Центр надання адміністративних послуг

м. Мелітополя.
	Протягом одного робочого дня

	2.
	Реєстрація документів, поданих суб’єктами звернення
	
	
	

	3.
	Передача прийнятого пакету документів до відділу ДАБК 
	
	
	

	4.
	Перевірка дозвільної документації чинному законодавству України
	Відповідальна особа відділу ДАБК
	Відділ ДАБК
	У термін не більше одного місяця від дня надходження повідомлення про зміну даних у зареєстрованій декларації про початок виконання підготовчих/будівельних робіт, щодо тих повідомлень, які потребують додаткового вивчення, - невідкладно, але не пізніше п'ятнадцяти днів від дня отримання.

	5.
	Внесення даних до єдиного реєстру документів
	
	
	

	6.
	Передача інформації про реєстрацію дозвільної документації до Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг 

м. Мелітополя.
	Центр надання адміністративних послуг

м. Мелітополя.
	Протягом одного робочого дня

	7.
	У разі відмови – надання аргументованої відповіді на ім’я заявника
	
	
	

	8.
	Повідомлення суб’єкта звернення про факт реєстрації повідомлення
	
	
	


Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – у термін не більше одного місяця від дня надходження повідомлення про зміну даних у зареєстрованій декларації про початок виконання підготовчих/будівельних робіт, щодо тих повідомлень, які потребують додаткового вивчення, - невідкладно, але не пізніше п'ятнадцяти днів від дня отримання.
Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги – дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до Закону надавати адміністративну послугу, можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому Законом України «Про адміністративні послуги».
Начальник відділу                                                                                                                 С.О. Коротков

Продовження додатка 2
ТЕХНОЛОГІЧНА картка адміністративної послуги
Видача дозволу на виконання будівельних робіт
 (назва адміністративної послуги)

Відділ державного архітектурно-будівельного контролю

виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
	Етапи опрацювання
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділи, відповідальні за етапи (дію рішення)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом та перевірка повноти пакету наданих суб’єктами звернення
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг 

м. Мелітополя.
	Центр надання адміністративних послуг

м. Мелітополя.
	Протягом одного робочого дня

	2.
	Реєстрація документів, поданих суб’єктами звернення
	
	
	

	3.
	Передача прийнятого пакету документів до відділу ДАБК 
	
	
	

	4.
	Перевірка дозвільної документації чинному законодавству України
	Відповідальна особа відділу ДАБК
	Відділ ДАБК
	Протягом восьми робочих днів з дня надходження заяви про отримання дозволу на виконання будівельних робіт.

	5.
	Внесення даних до єдиного реєстру документів
	
	
	

	6.
	Передача інформації про реєстрацію дозвільної документації до Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг 

м. Мелітополя.
	Центр надання адміністративних послуг

м. Мелітополя.
	Протягом одного робочого дня

	7.
	У разі відмови – надання аргументованої відповіді на ім’я заявника
	
	
	

	8.
	Повідомлення суб’єкта звернення про факт реєстрації повідомлення
	
	
	


Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – протягом десяти робочих днів з дня надходження заяви про отримання дозволу на виконання будівельних робіт.
Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги – дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до Закону надавати адміністративну послугу, можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому Законом України «Про адміністративні послуги».
Начальник відділу                                                                                                                 С.О. Коротков

Продовження додатка 2
ТЕХНОЛОГІЧНА картка адміністративної послуги
Реєстрація декларації про готовність до експлуатації об'єкта,    

будівництво якого здійснено на підставі будівельного паспорта

 (назва адміністративної послуги)

Відділ державного архітектурно-будівельного контролю

виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
	Етапи опрацювання
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділи, відповідальні за етапи (дію рішення)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом та перевірка повноти пакету наданих суб’єктами звернення
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг 

м. Мелітополя.
	Центр надання адміністративних послуг

м. Мелітополя.
	Протягом одного робочого дня

	2.
	Реєстрація документів, поданих суб’єктами звернення
	
	
	

	3.
	Передача прийнятого пакету документів до відділу ДАБК 
	
	
	

	4.
	Перевірка дозвільної документації чинному законодавству України
	Відповідальна особа відділу ДАБК
	Відділ ДАБК
	Протягом восьми робочих днів з дня надходження декларації про готовність до експлуатації об'єкта, будівництво якого здійснено на підставі будівельного паспорта.

	5.
	Внесення даних до єдиного реєстру документів
	
	
	

	6.
	Передача інформації про реєстрацію дозвільної документації до Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг 

м. Мелітополя.
	Центр надання адміністративних послуг

м. Мелітополя.
	Протягом одного робочого дня

	7.
	У разі відмови – надання аргументованої відповіді на ім’я заявника
	
	
	

	8.
	Повідомлення суб’єкта звернення про факт реєстрації повідомлення
	
	
	


Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – протягом десяти робочих днів з дня надходження декларації про готовність до експлуатації об'єкта, будівництво якого здійснено на підставі будівельного паспорта.
Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги – дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до Закону надавати адміністративну послугу, можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому Законом України «Про адміністративні послуги».
Начальник відділу                                                                                                                 С.О. Коротков

Продовження додатка 2
ТЕХНОЛОГІЧНА картка адміністративної послуги
Реєстрація декларації про готовність до експлуатації об’єкта, що за класом наслідків (відповідальності) належить до об’єктів з незначними наслідками (СС1)
 (назва адміністративної послуги)

Відділ державного архітектурно-будівельного контролю

виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
	Етапи опрацювання
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділи, відповідальні за етапи (дію рішення)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом та перевірка повноти пакету наданих суб’єктами звернення
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг 

м. Мелітополя.
	Центр надання адміністративних послуг

м. Мелітополя.
	Протягом одного робочого дня

	2.
	Реєстрація документів, поданих суб’єктами звернення
	
	
	

	3.
	Передача прийнятого пакету документів до відділу ДАБК 
	
	
	

	4.
	Перевірка дозвільної документації чинному законодавству України
	Відповідальна особа відділу ДАБК
	Відділ ДАБК
	Протягом восьми робочих днів з дати надходження декларації про готовність до експлуатації об’єкта, що за класом наслідків (відповідальності) належить до об’єктів з незначними наслідками (СС1).

	5.
	Внесення даних до єдиного реєстру документів
	
	
	

	6.
	Передача інформації про реєстрацію дозвільної документації до Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг 

м. Мелітополя.
	Центр надання адміністративних послуг

м. Мелітополя.
	Протягом одного робочого дня

	7.
	У разі відмови – надання аргументованої відповіді на ім’я заявника
	
	
	

	8.
	Повідомлення суб’єкта звернення про факт реєстрації повідомлення
	
	
	


Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – протягом десяти робочих днів з дати надходження декларації про готовність до експлуатації об’єкта, що за класом наслідків (відповідальності) належить до об’єктів з незначними наслідками (СС1).
Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги – дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до Закону надавати адміністративну послугу, можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому Законом України «Про адміністративні послуги».
Начальник відділу                                                                                                                 С.О. Коротков

Продовження додатка 2
ТЕХНОЛОГІЧНА картка адміністративної послуги
Реєстрація декларації  про готовність до експлуатації самочинно збудованого об’єкта, 
на яке визнано право власності за рішенням суду
 (назва адміністративної послуги)

Відділ державного архітектурно-будівельного контролю

виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
	Етапи опрацювання
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділи, відповідальні за етапи (дію рішення)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом та перевірка повноти пакету наданих суб’єктами звернення
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг 

м. Мелітополя.
	Центр надання адміністративних послуг

м. Мелітополя.
	Протягом одного робочого дня

	2.
	Реєстрація документів, поданих суб’єктами звернення
	
	
	

	3.
	Передача прийнятого пакету документів до відділу ДАБК 
	
	
	

	4.
	Перевірка дозвільної документації чинному законодавству України
	Відповідальна особа відділу ДАБК
	Відділ ДАБК
	Протягом восьми робочих днів з дня надходження декларації про готовність до експлуатації самочинно збудованого об’єкта, на яке визнано право власності за рішенням суду

	5.
	Внесення даних до єдиного реєстру документів
	
	
	

	6.
	Передача інформації про реєстрацію дозвільної документації до Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг 

м. Мелітополя.
	Центр надання адміністративних послуг

м. Мелітополя.
	Протягом одного робочого дня

	7.
	У разі відмови – надання аргументованої відповіді на ім’я заявника
	
	
	

	8.
	Повідомлення суб’єкта звернення про факт реєстрації повідомлення
	
	
	


Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – протягом десяти робочих днів з дня надходження декларації про готовність до експлуатації самочинно збудованого об’єкта, на яке визнано право власності за рішенням суду.
Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги – дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до Закону надавати адміністративну послугу, можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому Законом України «Про адміністративні послуги».
Начальник відділу                                                                                                                 С.О. Коротков

Продовження додатка 2
ТЕХНОЛОГІЧНА картка адміністративної послуги
Видача сертифіката про відповідність закінченого будівництвом об’єкта проектній документації, який підтверджує його готовність до експлуатації
 (назва адміністративної послуги)

Відділ державного архітектурно-будівельного контролю

виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
	Етапи опрацювання
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділи, відповідальні за етапи (дію рішення)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом та перевірка повноти пакету наданих суб’єктами звернення
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг 

м. Мелітополя.
	Центр надання адміністративних послуг

м. Мелітополя.
	Протягом одного робочого дня

	2.
	Реєстрація документів, поданих суб’єктами звернення
	
	
	

	3.
	Передача прийнятого пакету документів до відділу ДАБК 
	
	
	

	4.
	Перевірка дозвільної документації чинному законодавству України
	Відповідальна особа відділу ДАБК
	Відділ ДАБК
	Протягом восьми робочих днів з дати реєстрації заяви про видачу сертифіката.

	5.
	Внесення даних до єдиного реєстру документів
	
	
	

	6.
	Передача інформації про реєстрацію дозвільної документації до Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг 

м. Мелітополя.
	Центр надання адміністративних послуг

м. Мелітополя.
	Протягом одного робочого дня

	7.
	У разі відмови – надання аргументованої відповіді на ім’я заявника
	
	
	

	8.
	Повідомлення суб’єкта звернення про факт реєстрації повідомлення
	
	
	


Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – протягом десяти робочих днів з дати реєстрації заяви про видачу сертифіката.
Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги – дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до Закону надавати адміністративну послугу, можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому Законом України «Про адміністративні послуги».
Начальник відділу                                                                                                                   С.О. Коротков

